
 
 

คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูนทรัพย์ อําเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฎร์ธานี กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมหีน้าที่ในการรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
จากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเน่ืองกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืนน้ัน โดยมหีลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชําระภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกป ี
4. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
5.ผู้รับการประเมินได้รับแจ้งรายการประเมิน ภ.ร.ด. 8 แล้ว ต้องชําระภาษีต่อพนั้กงานเก็บภาษีภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง
การประเมิน 
6. กรณีที่เจ้าของทรัพย์สินไม่ชําระภาษีภายในกําหนดจะต้องชําระเงินเพ่ิมตามอตัราที่กฎหมายกําหนด 
 ภายใน 1 เดือน เพิ่ม 2.5% ของค่าภาษี 
 ภายใน 2 เดือน เพิ่ม 5.0% ของค่าภาษี 
 ภายใน 3 เดือน เพิ่ม 7.5% ของค่าภาษี 
 ภายใน 1 เดือน เพิ่ม 10% ของค่าภาษี 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง
การประเมิน โดยผู้บริหารท้องถ่ินช้ีขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วัน นับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและ
ผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือย่ืนเอกสาร
เพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามี
ความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคูม่อืประชาชน 
11.จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานท่ีให้บรกิาร 
(หมายเหต:ุ (-))  
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูนทรัพย์ 
7/4 หมู่ที่ 1 ต.เพ่ิมพูนทรัพย์ อ.บ้านนาสาร จ.สุราษฎร์ธานี 
โทรศัพท์ 077-404223/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 



 
 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (1. การตรวจสอบเอกสาร(เฉพาะราย)ระยะเวลา :1 วัน 
นับแต่ผู้รับบริการมาย่ืนคําขอ 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูน
ทรัพย์))  

1 วัน องค์การบริหารส่วนตําบล
เพิ่มพูนทรัพย์ อําเภอบ้าน
นาสาร จังหวัดสุราษฎร์

ธานี 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของ
ทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษี 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ: กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูน
ทรัพย์))  

30 วัน องค์การบริหารส่วนตําบล
เพิ่มพูนทรัพย์ อําเภอบ้าน
นาสาร จังหวัดสุราษฎร์

ธานี 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดินพร้อมสําเนา เช่น โฉนดท่ีดิน 
ใบอนุญาตปลกูสร้าง หนังสือสญัญาซื้อขาย หรือให้โรงเรือนฯ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกจิการพรอ้มสําเนา เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียน
พาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม หรือใบอนุญาตประกอบกจิการค้า สัญญา
เช่าอาคาร 
ฉบับจริง 0 ชุด 

- 



 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อม
สําเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (พร้อมรับรองสําเนา) 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนผู้รับมอบอํานาจ(กรณมีอบอํานาจให้ผู้อ่ืนกระทําการ
แทน) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) 

- 

8) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอํานาจ(กรณมีอบอํานาจให้ผู้อื่นกระทําการ
แทน) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูนทรัพย์ หมายเลขโทรศัพท0์77-404223 
(หมายเหต:ุ (ในวันและเวลาราชการ))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตัวอย่างและคู่มอืการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 



 
 

หมายเหตุ 
- 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


